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職種 職務
スタッフ シニア・スタッフ

事務 人事 A1 人事企画・雇用管理基礎 B1 人事企画

A2 賃金・社会保険基礎 B2 雇用管理

B3 賃金管理

労務管理 A3   労使関係基礎 B4 労使関係

A4 就業管理基礎 B5 就業管理

A5   安全衛生基礎 B6 安全衛生

A6 福利厚生基礎 B7 福利厚生

総務 A7   総務業務基礎 B8   総務管理

A8   株式業務基礎 B9 株式業務

A9 事務処理のシステム化と文書
管理基礎

B10 事務処理のシステム化と文書
管理

A10 リスクマネジメント基礎 B11 リスクマネジメント

A11 対外対応基礎 B12 社外対応

A12 社内管理基礎 B13 社内管理

A13 秘書業務基礎 B14 秘書業務

経理 A14 簿記 B15 財務諸表の作成

A15 財務諸表基礎 B16 会計法会計

A16 原価計算基礎 B17 金融商品取引法会計

A17 国際会計基礎 B18 法人関係税務

A18 国際税務基礎 B19 国際会計

B20 国際税務

B21 環境会計

財務管理 A19 財務基礎 B22 資金調達・資金運用

A20 国際金融・財務基礎 B23 原価計算

B24 予算管理

B25 経営分析

B26 国際金融・財務

（各職務共通） A21 ビジネス知識の習得 B27 企業倫理とコンプライアンス

A22 PCの基本操作
B28 関係者との連携による業務の

遂行

B23 企業倫理とコンプライアンス B29 課題の解決と成果の追及

B24 関係者との連携による業務の
遂行 B30 業務効率化の推進

B25 課題の解決と成果の追及

B26 業務効率化の推進

プレス曲げ加工 プレス加工段取り替え A27 段取り替え B31 段取り替え

抜き打ち加工 A28 抜き打ち加工 B32 抜き打ち加工

曲げ加工 A29 プレス曲げ加工 B33 プレス曲げ加工

A30 折り曲げ加工 B34 折り曲げ加工

絞り加工 A31 絞り加工 B35 絞り加工

A32 成形加工 B36 成形加工

冷間鍛造加工 A33 冷間鍛造 B37 冷間鍛造

ファインブランキング A34 ファインブランキング B38 ファインブランキング

（各職務共通） A35 安全衛生及び諸ルールの徹底 B39 安全衛生及び諸ルールの徹底

A36 改善活動による問題解決 B40 改善活動による問題解決

A37 関係者との連携による業務の
遂行

B41 関係者との連携による業務の
遂行

A38 環境保全への取組み B42 環境保全への取組み

職業能力体系図（金属プレス加工業企業の作成例）

※ 「職業能力評価基準」（51P参照）ユニット番号00S009L11等を参考に作成。
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労働者区分

スペシャリスト マネージャー シニア・スペシャリスト シニア・マネージャー

C1 人事専門 D1 人事マネジメント E1 人事高度専門 F1 人事上級マネジメント

C2 労務管理専門 D2 労務マネジメント E2 労務管理高度専門 F2 労務上級マネジメント

C3 総務専門 D3 総務マネジメント E3 総務高度専門 F3 総務上級マネジメント

C4 経理専門 D4 経理マネジメント E4 経理高度専門 F4 経理上級マネジメント

C5 財務管理専門 D5 財務マネジメント E5 財務管理高度専門 F5 財務上級マネジメント

C6 企業倫理とコンプライアンス D6 企業倫理とコンプライアンス E6 企業倫理とコンプライアンス F6 企業倫理とコンプライアンス

C7 関係者との連携による業務の
遂行

D7 関係者との連携による業務の
遂行

E7 関係者との連携による業務の
遂行

F7 関係者との連携による業務の
遂行

C8 課題の解決と成果の追及 D8 課題の解決と成果の追及 E8 課題の解決と成果の追及 F8 課題の解決と成果の追及

C9 業務効率化の推進 D9 業務効率化の推進 E9 業務効率化の推進 F9 業務効率化の推進

C10 段取り替え D10 段取り替え E10 段取り替え F10 段取り替え

C11 抜き打ち加工 D11 抜き打ち加工 E11 抜き打ち加工 F11 抜き打ち加工

C12 プレス曲げ加工 D12 プレス曲げ加工 E12 プレス曲げ加工 F12 プレス曲げ加工

C13 折り曲げ加工 D13 折り曲げ加工 E13 折り曲げ加工 F13 折り曲げ加工

C14 絞り加工 D14 絞り加工 E14 絞り加工 F14 絞り加工

C15 成形加工 D15 成形加工 E15 成形加工 F15 成形加工

C16 冷間鍛造 D16 冷間鍛造 E16 冷間鍛造 F16 冷間鍛造

C17 ファインブランキング D17 ファインブランキング E17 ファインブランキング F17 ファインブランキング

C18 安全衛生及び諸ルールの徹底 D18 安全衛生及び諸ルールの徹底 E18 安全衛生及び諸ルールの徹底 F18 安全衛生及び諸ルールの徹底

C19 改善活動による問題解決 D19 改善活動による問題解決 E19 改善活動による問題解決 F19 改善活動による問題解決

C20 関係者との連携による業務の
遂行

D20 関係者との連携による業務の
遂行

E20 関係者との連携による業務の
遂行

F20 関係者との連携による業務の
遂行

C21 環境保全への取組み D21 環境保全への取組み E21 環境保全への取組み F21 環境保全への取組み

C22 技能の向上と伝承 D22 技能の向上と伝承 E22 技能の向上と伝承 F22 技能の向上と伝承

F23 製造のマネジメント


